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Normativa de la Agencia de Formacion de SEMERGEN

Procedimiento de Aprobacién de Actividad Formativa

JUSTIFICACION

Una de las lineas estratégicas de SEMERGEN es contribuir a la formacién continuada
tanto de sus socios, como de los colectivos de profesionales vinculados a la atencién
primaria. SEMERGEN desarrolla para ello actividades propias de cardcter institucional, a
través de la Agencia de Formacién de SEMERGEN (AFS). Sin embargo, existen iniciativas
cientificas o de formacidon promovidas a titulo personal por socios de SEMERGEN. Estas
iniciativas de cardcter personal podrian tener mas difusion de la que tienen
actualmente, y por tanto podrian aportar mds beneficio para los colectivos vinculados a
la atencidén primaria de la salud si se implicase institucionalmente a través de
SEMERGEN. Por estas consideraciones, se propone una normativa para intentar alinear
los intereses licitos personales de socios de SEMERGEN, con los institucionales.

La base de esta propuesta normativa es que cualquier socio de SEMERGEN, a titulo
individual, no sdélo estd en su derecho de plantear la realizacién de iniciativas de
actividades formativas a través de SEMERGEN, sino que SEMERGEN se compromete a
facilitar este tipo de iniciativas para que lleguen al mayor nimero de profesionales, y
actuando, como promotor de la actividad, respetando en todo momento la autonomia
e independencia de criterio en la realizacién de la actividad propuesta por parte del
socio o socios correspondientes.

Se establece por tanto, el siguiente procedimiento que regula este tipo de propuestas.
Cualquier actividad formativa recibida a iniciativa personal de cualquier socio de la
SEMERGEN, debera remitirse mediante la cumplimentacién de la ficha de actividad
formativa a la AFS, y seguird el proceso de aprobacidon descrito en el Procedimiento
General de Trabajo.

Criterios de actuacion

Cada actividad presentada a la AFS o desarrollada por esta, seguird su procedimiento
general de trabajo (ficha de actividad). Este contendra la planificacién y ejecucién
especificas, incluyendo una memoria econémica. Las decisiones de la AFS seran
transparentes y vinculantes para todos los socios y sus érganos de gobierno. Los
procedimientos generales de trabajo se adaptaran al tipo de actividad, que se describe
en el siguiente epigrafe.

Cada grupo de trabajo y juntas autondmicas deberan tener nombrados 1-2 responsables
de formacion, que a requerimiento de la AFS colaboraran en la revisién de las
actividades formativas que se soliciten.
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Aprobacion de la actividad formativa

La AFS promovera y gestionard la aprobacion de todas las actividades formativas a
realizar por SEMERGEN (Figura 1).

Se diferenciaran cuatro tipos en funcion del origen de la propuesta de la actividad
formativa:

- Actividad tipo 1: Programa anual de cursos de formacién SEMERGEN,
presenciales, online o hibridos, propuestos por la AFS, Grupos de Trabajo,
Sociedades Autondmicas y/o Junta Directiva Nacional.

- Actividad tipo 2: Actividades de formacién propuestas por otras personas (socios
SEMERGEN) o entidades publicas administraciones, universidades, etc. Estas
actividades podran ser:

o a) anualmente programables (incluidas dentro del programa anual de
formacién de SEMERGEN), y
o b) no previstas y a demanda.

- Actividad tipo 3: Actividades de formacién a través de la colaboraciéon con
entidades externas con convenio, en su planificacién y desarrollo.

- Actividad tipo 4: Reedicién de una actividad formativa finalizada.

Todas las actividades de formacién, deberdn solicitarse a través de la plataforma
rellenando la ficha de actividad formativa (anexo 2) para ser aprobadas por la AFS, y
llevaran aparejado un mecanismo de evaluacién y aprobacidn, que variara en funcién
de su tipo, y que se especifican a continuacion.

Toda actividad (curso, taller, sesién clinica, etc...) que desarrolle la AFS debera seguir el
procedimiento general de trabajo, debiéndose solicitar mediante la cumplimentacién
de la ficha de actividad formativa (anexo 2). Cualquier duda que pudiera surgir se debera
contactar por email con la AFS en la siguiente direccion: formacion@semergen.es.

Toda ficha de actividad formativa debera ser revisada por la AFS, ademads de la
aprobacion por parte del responsable de la actividad, y por la compafiia/empresa o
entidad que financie la actividad; finalmente deberd ser validada por la Comisién
Nacional de Calidad (CNC).

El responsable de la actividad garantizara la ejecucién en forma y plazo de la actividad,
asi como de la adecuada comunicacion entre los docentes de la actividad, del contenido
y del material formativo-didactico, asi como al finalizar, de la adecuada certificacién a
les docentes y discentes.

Las actividades tipo 1, 2 y 3 deberan ir acompafiadas de la siguiente documentacion
1. Programay contenidos.
2. Profesorado.
3. Memoria econdmica.
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Las actividades tipo 4, en caso, de que no haya ningun cambio en el programa original,
no es necesario acompafiar esta documentacion.

El responsable de cada actividad formativa propondra a la AFS, ademas del programa,
profesorado y memoria econdmica, los aspectos logisticos para su adecuado desarrollo,
guedando todo ello integrado y accesible desde la web de SEMERGEN
(https://semergen.es).

Una vez este toda la informacidn completada en la plataforma e iniciado el circuito de
aprobacion de la actividad formativa, se notificara al responsable de forma inmediata.

En el caso del tipo 3, la financiacion de actividades de formacién por parte de
organizaciones y entidades externas con convenio, se efectuard preferentemente bajo

el formato de “Becas no condicionadas” (Convenios de Colaboracion descritos en el articulo 25 de la Ley
49/2002, de 23 de diciembre, de régimen fiscal de las entidades sin fines lucrativos y de los incentivos fiscales al
mecenazgo, debido a la participacion privada en la realizacion de actividades de interés general - BOE-A-2002-25039).

Para las tipo 4, todas las actividades a punto de finalizar o ya finalizadas, y que el
responsable solicite su reedicidn, requerird la reevaluacion y nueva aprobacion por la
AFS y la CNC. La aprobacion por parte de la AFS tendra en cuenta la evaluacidn de la
actividad y los docentes de la edicion anterior.

Todas las actividades serdn aprobadas por la propia AFS, y validadas por la CNC Los
contenidos y docentes deberdn ser aprobados por la CNC, y avalados por la AFS. El
desarrollo de los contenidos de la actividad formativa sera realizado por el responsable
tras la aprobacidn de la AFS.

Todo este circuito de aprobacion serd realizado dentro de la plataforma de SEMERGEN.
La resolucion de la actividad formativa sera notificada a su responsable en el plazo
maximo de 4 semanas tras su recepcion.

Cualquier actividad aprobada por la AFS estard integrada en el programa de formacién
de la sociedad, y accesible desde la pagina web SEMERGEN.

Figura 1. Procedimiento de solicitud de actividad formativa
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AFS: Agencia de Formacion de SEMERGEN; GGTT: Grupos de Trabajo; JJAA: Juntas Autondmicas; JDN: Junta Directiva Nacional; CNC:
Comisién Nacional de Calidad.
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Responsabilidades

Obligaciones a cumplir por parte de los responsables de una actividad formativa:

La persona o personas responsables de una actividad formativa a titulo de iniciativa
individual, se comprometera a:

Elaborar los contenidos de la propuesta de actividad formativa.

Remitir la propuesta formativa a la AFS mediante la ficha de actividad formativa,
con la antelacién suficiente para su valoracion (minimo 60 dias antes del
comienzo de la actividad).

Solicitar y cumplir con el aval y la validacion de la CNC de SEMERGEN, vy si es
factible, someter la actividad a la acreditacién oficial de la Comisidon de
Formacién Continuada del Sistema Nacional de Salud (CFC-SNS).

Los responsables de la actividad asumirdn directamente la coordinacién,
organizacién y logistica del evento, o indirectamente a través de externalizacion
en la forma que se estime mas conveniente para el éxito de la actividad
propuesta.

Los responsables de la actividad son los encargados Unicos de la gestidn
econdmica de la misma. SEMERGEN no se hace responsable de la gestion
econdmica de la actividad, por lo que en ningln caso se le podra pedir que asuma
responsabilidad econdmica o patrimonial alguna al respecto.

Obligaciones a cumplir por parte de SEMERGEN

SEMERGEN se compromete a:

Respetar la independencia y autonomia de elaboracion del programa de la
actividad formativa, siempre que se encuentre dentro de los parametros para
acreditar la actividad por la AFS, la CNC, y en su caso por la CFC-SNS, cumpliendo
con la normativa en tiempo y plazo.

Actuar como promotor de la actividad cientifica propuesta, y por tanto a incluirla
en su plan de actividades formativas y difundirla.

Delegar la organizacion logistica de la actividad en los responsables de la misma.
Recibir partidas de financiacion de la actividad propuesta, procedentes de
organizaciones externas, bajo el formato de patrocinios, donaciones o como
becas sin restricciones para la mencionada actividad, bajo el paraguas de los
convenios o contratos necesarios.

Gestionar los fondos recibidos para la actividad propuesta a la organizaciéon
encargada de la logistica del evento, previa realizacién de contrato de
colaboracién o carta de colaboracidn, y tras la emisién de la/las factura/as o
donacidn correspondientes.

Realizar la trazabilidad de cada actividad formativa, mediante la aplicacién de los
indicadores de calidad definidos en el anexo 3.
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